Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sdo Paulo Tel.: (19) 3802-1487

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1.  Contratagdo de empresa especializada para assessoria € suporte em relacao a

inventario e reavaliagdo de bens patrimoniais pertencentes a Camara Municipal da

Estancia Turistica de Holambra, nas condi¢cdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

Tendo em vista a necessidade de cumprimento do disposto na Portaria STN
406/2011 que aprovou os Volumes |l — Procedimentos Contabeis Patrimoniais;
Il — procedimentos contabeis especificos; IV — plano de contas aplicado ao setor
publico e MCASP manual de contabilidade aplicada ao setor publico. Esta

mesma Portaria, no seu Art. 6° e 7° estabelece a obrigatoriedade e o prazo para

a utilizacdo destes procedimentos para controle dos bens patrimoniais nas

Prefeituras, Camaras, autarquias e fundacdées.
Considerando o prazo estipulado pelo STN, através da PORTARIAN°634, DE
19 DE NOVEMBRO DE 2013: Dispde sobre regras gerais acerca das

diretrizes, normas e procedimentos contabeis aplicaveis aos entes da

Federacéo, com vistas a consolidagao das contas publicas da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sob a mesma base conceitual.
Art. 11 O Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP e as
Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP deverao ser
adotados por todos os entes da Federacio até o término do exercicio de
2014.

E com objetivo de dar cumprimento a PORTARIA N° 548 DE 24 DE
SETEMBRO DE 2015, que dispbde sobre prazos-limite de adocido dos
procedimentos contabeis patrimoniais aplicaveis aos entes da Federagdo, com
vistas a consolidagdo das contas publicas da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, sob a mesma base conceitual. Por esta Portaria que
define o cronograma de implantagéo dos procedimentos contabeis patrimoniais

€ que elaboramos o presente Termo de Referéncia.

3. EMBASAMENTO LEGAL
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3.1. O presente termo tem seu fundamento na dispensa de licitagdo, nos seguintes atos:
3.1.1. Artigo 75, inciso |l da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.1.2. Artigo 3°, inciso VI da Portaria n° 030/2023.

3.1.3. Portaria n® 031/2023, de 31 de margo de 2023, da Camara Municipal.

4. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
4.1. O custo estimado da contratacao é de R$ 36.825,00 (trinta e seis mil e

oitocentos e vinte e cinco mil reais).

5. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS.

5.1. O total de bens estimados € de 1.113 (um mil e cento e treze) itens.

52. A assessoria e suporte execugao de servicos de localizacéo,
reconhecimento, classificagao/reclassificacéo, identificagdo por etiquetas
(faltantes), registros fotograficos, catalogagdo, avaliagdo/reavaliacao,
depreciacgao, registros contabeis e reorganizacéo de banco de dados do sistema
informatizado de controle dos bens patrimoniais de propriedade da Camara
Municipal com entrega de relatérios: por tipo, livro inventario, impressdo e
entrega dos termos de responsabilidade por departamento/setor/sala.

5.3. O levantamento do inventario fisico-financeiro devera reconhecer cada
um dos bens patrimoniais (imobilizados e intangiveis) presentes na Casa. Nesta
fase o levantamento dos bens deve registrar para cada item o numero de
patriménio dos que possuem etiquetas, sua descrigdo detalhada, classificacdo
contabil (classe do ativo), registro fotografico, estado de conservacao, existéncia
ou ndo de registros correspondentes na Contabilidade, local e data. Além de
verificar os bens que existem em cada sala, identificar também os bens com
registro contabil que eventualmente tenham perdido suas etiquetas de
identificacao, identificando-os e corrigindo-os.

5.4. A empresa deve atualizar/organizar o inventario com os seguintes

dados:

a) Numero de ordem;

b) Numero patrimonial;

c) A descricdo do bem;

d) O estado de conservagao;
e) Localizacao; e

f) Valor.
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5.4. O estado de conservacao de cada bem mobvel devera obedecer a
seguinte classificagcao/reclassificacao:

a) Novo (bens adquiridos nos ultimos 12 meses);

b) Bom; (bens com mais de um ano de uso e que tenha depreciacéo inferior
a 40% do seu valor historico)

c) Regular (que pode ser recuperado); e

d) Inutilizado (sem recuperagao — inservivel).

5.5. O bem considerado inutilizado ou inservivel para Camara Municipal, cuja
recuperagao seja considerada impraticavel ou antieconémica, se estiverem
registrados na contabilidade devera ser elaborado demonstrativo para que se
proceda a baixa contabil.

5.6 Deverao ser reconhecidos todos os bens patrimoniais pertencentes a
Camara Municipal de Holambra, exceto eventuais pertencentes a terceiros

ou recebidos por comodato.
5.7. Serao reavaliados os bens adquiridos ou incorporados com mais de um

ano de efetiva compra. |
5.8. Os bens considerados inutilizados nao serdo objeto de avaliacéo, por se
tratar de bens inserviveis recebendo o valor simbdlico de R$ 1.00 (um real).
5.10. Os valores que constituem variagcao ativa e passiva, independentes de
execugdo orcamentaria, decorrentes das incorporagdes, baixa ou
reavaliagbdes, deverao ser informados ao setor de contabilidade, para os
respectivos ajustes contabeis.

5.11. Para cada tipo de equipamento e material permanente, sera aplicada a
avaliagéo estabelecida através da portaria SRF n° 162/98 e Portaria SRF n°
130/99 normatizada pela NBC T 16.9, editada pelo Conselho Federal de
Contabilidade (CFC).

5.12. Devera ser feita uma verificacao do valor atual de cada bem, baseada em critérios
técnicos mercadoldgicos, comparando o valor atual com o valor de mercado para
definicdo sobre a necessidade de aplicacao de reavaliacédo dos ativos. O valor de cada

ativo, ao final deste processo, devera retratar seu valor atual de mercado.

5.13. Todas as informacgbes coletadas apds finalizagcdo deste contrato serdo

repassadas a CONTRATANTE.
6. DAS ESPECIFICAGOES PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

6.1. Atividades Preliminares
6.1.1. Analise completa da situacéo atual e das expectativas da Instituicdo
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em relacao a realizagado do Inventario Geral e dos servigos executados pelos
responsaveis pela area em cada departamento.

6.1.2. Verificacao do atendimento a legislagao vigente, quanto aos controles
internos da area patrimonial.

6.1.3. Analise e reestruturacao dos ativos patrimoniais.

6.1.4. Estabelecer principais pontos a serem trabalhados.

6.1.5. Verificagdo dos controles internos existentes e das rotinas mensais,
relativas ao controle do imobilizado, sua conciliacao e fechamento contabil.

6.1.5. Acompanhar os trabalhos, corrigindo os percalgos e adaptando
solucdes.

6.1.7. Analise dos normativos existentes para controle dos bens.

6.1.8. Suporte Técnico por profissional contabil, devidamente inscrito no

CRC — Conselho Regional de Contabilidade.

6.2. DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

6.2.1. Inventario, localizacdo e ldentificacao de todos os bens patrimoniais.
6.2.2. Catalogacgéao fotografica individual (comprovacao da autenticidade da
verificagao).

6.2.3. Impressao e colocacéao de etiquetas de cddigo de barras.

6.2.4. Classificacao e reclassificagéo dos bens no sistema por tipo dos bens,
conforme tabela do TCE/SP.

6.2.5. Classificacao, avaliagao, reavaliagdo (readequacgao dos valores atuais
aos valores praticados no mercado, tendo como base pelo menos 03 (trés)
fontes de pesquisa) observando principalmente os valores praticados no
Estado de Sao Paulo.

6.2.6. Depreciagdo dos itens cadastrados utilizando sistema de “Cotas
Constantes”.

6.2.8. Apoio na alimentagao dos respectivos dados no sistema utilizado pela
Instituicdo, através de conversao de banco de dados ou pelas telas de
insercao do sistema obedecendo o layout predefinido.

6.2.9. Balancete de verificagdo entre a situagdo encontrada e a situacéo

final.

6.3. Conclusao dos Trabalhos

6.3.1. Impresséo e entrega de relatérios.
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6.3.2. Relatério de readequacado de valores individual, onde devera ser
apontado o ajuste financeiro praticado no bem.

6.3.3. Relatério de classificagao individual do bem obedecendo o novo plano
de contas AUDESP 2025.

6.3.4. Livro inventario (encadernado).

6.3.5. Impressdo e entrega dos termos de responsabilidade por sala. [
6.3.6. Relatério de bens incorporados, por niumero de tombamento, com
fotos individuais.

6.3.7. Todos os documentos impressos devem ser entregues também em
suas versodes digitais em midia em arquivos em PDF e em arquivos editaveis.
6.3.8. Notas explicativas contendo tabela de classes de ativos, vidas Uteis,
valores residuais, método de depreciagdo, critérios de reavaliacdo
mercadoldgicos.

6.3.9. Elaborar ato com relacao dos bens que serdo encaminhados a
Prefeitura.

6.3.10. Entrega do Trabalho Final.

7. OBRIGAGCOES DAS PARTES

7.1. Das obrigagcdées do CONTRATANTE:

a) Disponibilizar local, instalagbées e funcionarios para apoio quanto ao
acesso aos bens e levantamento patrimonial;

b) Observar que durante a vigéncia contratual, sejam mantidas todas as
condi¢gbes de habilitagdo e qualificagao exigidas para contratacdo, bem como

sua compatibilidade com as obrigagées assumidas;

c) Efetuar o pagamento nas condi¢gbes e precos ajustados;

d) Acompanhar a fiscalizagao a execugao dos servigos;

e) Solicitar a contratada, sempre que necessario, a adocdo de medidas
efetivas de correcdo ou adequacgéo dos servicos prestados;

f) Relacionar-se com a contratada através de e-mails, oficio e outros meios
documentados;

g) Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando

devidamente identificados a suas dependéncias para execugdo de servicos
referentes ao objeto deste termo de referéncia, quando necessario;

h) Fornecer a contratada, todos os esclarecimentos necessarios para a

execugao dos servigos e demais informagdes que estes venham a solicitar para
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o desempenho dos servigcos contratado;

7.2. Das obrigacdes da CONTRATADA:
a) Para o fiel cumprimento do presente contrato, a contratada se

compromete a:
b) Acatar as decisGes e observacdes feitas pela fiscalizacdo da CAMARA

MUNICIPAL DE HOLAMBRA, por escrito, em duas vias e entregues mediante

recebido;

c) Executar o objeto do contrato nos termos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

d) A empresa devera emitir laudo de responsabilidade assinado por

profissional de contabilidade com registro no CFC (conselho Federal de
Contabilidade).

e) N&o realizar subcontratacéo total ou parcial dos servicos;

f) Responsabilizarem-se pelos danos causados diretamente a Contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execugao do contrato
ou conexdo com ele, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato
de haver fiscalizacdo ou acompanhamento por parte da Contratante;

9) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, tributarias,
administrativas e civis, bem como as providencias e obrigacdes, em caso de
acidentes de trabalho com seus empregados, em virtude da execucao do
presente contrato, ou em conexdao com ele, ainda que ocorrido em
dependéncias da contratante;

h) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacées por ele assumidas, todas as obrigagdes de habilitagao e qualificagao
exigidas na licitacéo;

i) Empregar boa técnica na execugao dos servigos, com materiais de
primeira qualidade e equipe técnica qualificada;

j) O fornecimento dos materiais necessarios para a prestacado dos servigos
sera de responsabilidade da CONTRATADA;

k) Executar os servigos conforme as especificacbes técnicas no prazo

determinado pela instituicdo, a contar da data de assinatura do contrato;

) Comunicar a fiscalizagdo de qualquer anormalidade sobre o
funcionamento do equipamento e esclarecer se necessario;

m) Substituir sempre que exigido pela fiscalizacdo, qualquer um de seus [g
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empregados em servico, cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a execugéo dos servigos,
a disciplina ou ao interesse;

n) Arcar com todas as despesas relativas ao fornecimento e a execugao dos
servicos, tais como: mao de obra, materiais, administragéo, equipamentos,
ferramentas, combustiveis em geral, fretes, impostos, taxas, emolumentos,
encargos sociais, seguros e outros;

0) Cumprir fielmente os compromissos avenc¢ados, de forma que o
fornecimento seja realizado com esmero e perfei¢céo;

p) Nao transferir a outrem os servigos avengados, no todo ou em parte,

sem previa e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

8. PRAZOS E VIGENCIA DA CONTRATAGAO
8.1. O prazo de realizagdo dos servicos devera de no maximo 30 (trinta) dias
apos a emissado da nota de empenho e/ou assinatura do contrato, podendo ser

prorrogado a critérios da administragédo amparado no disposto na Lei federal n°

14.133/01.

9. FORMA DE PAGAMENTO E CONDIGOES

9.1. O pagamento sera realizado pela Camara Municipal de Holambra, uma
Unica parcela, até 05 (cinco) dias apods recebimento da Nota Fiscal e aceite
do pelo servidor responsavel respeitando o cumprimento das obrigacées
elencadas neste Termo de Referéncia.

9.2. O preco estabelecido sera a uUnica remuneragao a qual fara jus a
CONTRATADA, sendo a mesma suficiente para cobrir quaisquer despesas,
énus ou encargos, a serem suportados durante a execugéao do contrato, tais
quais, exemplificativamente: tributos incidentes, reajustes de salarios da
categoria profissional empregada por conta de dissidio ou acordos coletivos,

despesas de transporte de funcionarios, e outras despesas correlatas.

10. LOCAL PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
10.1. Os servicos objeto deste termo de referéncia devera ser realizados na

sede da Camara Municipal sito a Rua Doutor Jorge Latour, 152, Centro —

Holambra/SP.
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11. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas com a execugéo do presente certame onerardo a dotacéo

orcamentaria 3.3.90.39 - Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica.

12. DAS SANCOES
12.1. A empresa contratada ficara sujeita a penalidade no contrato, em casos

de inexecucgao parcial ou total das condi¢6es pactuadas naquele instrumento,
garantida a previa defesa e o contraditério em regular processo administrativo,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que seu ato ensejar (em).
12.2. Também ficara sujeita as demais sangdes previstas no Titulo IV -
Das Irregularidades, com um capitulo especifico chamado “Das Infracées e

Sanc¢ées Administrativas”, regulamentada pelos artigos 155 a 163 da Lei.

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS
13.1. Quaisquer esclarecimentos, eventualmente suscitados, relativos as

orientagcées contidas no presente termo de referéncia, poderao ser solicitados
ao setor de |licitagdo pelo telefone (19) 38022184 pelo e-

mail:licitacao@camaraholambra.sp.gov.br .

Estancia Turistica de Holambra, aos 20 de dezembro de 2024.

MW@W

CARLA'APARECIDA PEREIRA
EQUIPE DE APOIO

il

VE DOR MA SERGIO DE OLIVEIRA
‘ PRESIDENTE
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ANEXO |
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagéo juridica:

11.  Se Pessoa fisica: cédula de identidade ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagédo em todo o territorio nacional;

ou

1.1 Se Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Oou
1.1.  Se Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicédo de

Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacéo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empreendedor;

ou

11. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

Oou

11.  Se Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria
de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020;

ou

1.1. Se Sociedade simples: inscrigéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

Oou
1.1.  Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigao do

ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

ou
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1.1. Se Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

1.2. Registros, alvaras e autorizagbes de funcionamento dos 6érgéos regulatérios
competentes, se for o caso.

1.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragbes ou da consolidagao respectiva.

2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista

2.1.  Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

2.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);,
2.4. Declaracdo de que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao;

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

2.6.1. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de

2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.
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2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.7.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo

de regéncia.

3. Habilitacéo técnica:

3.1.1 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

3.1.3 O contratado disponibilizara todas as informagées necessarias & comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratagéo, endereco atual da contratante e local

em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.




